How to reserve the Ritsumeikan University Kinugasa Seminar House
【１】Reserving the Kinugasa Seminar House by telephone<All users>
Reservations can be made at Kinugasa Seminar House. Reservations can be made up to 3 months in advance. Please indicate first whether your reservation is for “Ritsumeikan Asia Pacific University student”, or “Use of Ritsumeikan University Student Exchange Program Scholarship aid”.
<Reception>   Kinugasa Seminar House 075-465-0000
<Reservations> 8:30am to 4:30pm Tuesday to Saturday (Except Sundays/Mondays）
【２】Get and fill out an application form from the Student Activities Office
In order to use the seminar house you need to fill out a “Kinugasa Seminar House Application form”. 

After getting consent of the manager of the Student Activities Office, please take the application from 

directly to Kinugasa Seminar House reception.
<Submit>    Submit application to reception upon arrival at Kinugasa Seminar House
<Important>  It is necessary to get the seal of consent of the manager of the Student Activities Office on the application form.
【３】Important things to know when using Kinugasa Seminar House
Please make note of the following about the use of Kinugasa Seminar House.
	Seminar House closures
	You cannot use the seminar House on Mondays because it is closed (You can check-out on Mondays)


	Check-in/Check-out
	Check-in  17:00～22:00
Check-out  7:00～9:00

	Other points to keep in mind
	＊Pajamas, shampoo, toothbrushes, towels and others are not provided.
＊Meals are not provided (you can bring your own into the room)
＊Meal delivery is not permitted
＊The consumption, possession and being under the influence of alcohol in the facilities is prohibited.
＊It is prohibited to bring bicycles, motor bikes and vehicles into the facilities.
＊The East gate is open from 9:00～17:00/ After 17:00 the West gate is used.


The Kinugasa Seminar House is located together in a residential area of regular citizens. Your cooperation is requested as to not create a disturbance and to refrain from making loud noises when going in and out of the Seminar House. 
【３】Payment
If using the extra-curricular scholarship program when staying in the Seminar House, only the accommodation fee is paid. (If using the conference room, there is no fee required.)
Payments are made at the Ritsumeikan University Student Office so payment from student organizations are not necessary.
Original

立命館大学衣笠セミナーハウス　予約の仕方

【１】衣笠セミナーハウスに予約の電話をする　＜利用者全員＞
利用予約は衣笠セミナーハウスにて受け付けています。予約開始は、原則　利用日の3ヶ月前からと

なっています。予約にあたっては、「立命館アジア太平洋大学の学生である」「立命館大学学生交流プログラム奨励金の援助を受けての利用である」ことを、まず伝えてください。

＜受付＞　　　衣笠セミナーハウス075-465-0000
＜予約受付＞　　　　　火～土　8:30～16:30　（日・月曜日を除く）

　　　　　

【２】ｽﾁｭｰﾃﾞﾝﾄ・ｱｸﾃｨﾋﾞﾃｨｰｽﾞ・ｵﾌｨｽで「利用届」を受け取り記入する
　利用にあたっては、「衣笠セミナーハウス利用届」の提出が必要となります。ｽﾁｭｰﾃﾞﾝﾄ･ｱｸﾃｨﾋﾞﾃｨｰｽﾞ・ｵﾌｨｽ課長承認後、利用届を直接衣笠セミナーハウス受付にて提出してください。

　

　＜提出＞　　衣笠セミナーハウス入館時に受付にて提出

　＜注意＞　　「利用届」には、ｽﾁｭｰﾃﾞﾝﾄ・ｱｸﾃｨﾋﾞﾃｨｰｽﾞ・ｵﾌｨｽ課長の承認印が必要です

【３】衣笠セミナーハウス利用上の注意
　
　衣笠セミナーハウスを利用するにあたっては、以下の内容にご注意下さい。

	休館日について
	月曜日は休館のため利用できません（月曜退館は可能です）

	入室・退室時間について
	宿泊室の入室／17:00～22:00

宿泊室の退室／ 7:00～9:00

	その他　注意事項
	＊パジャマ・シャンプー・歯ブラシなどの洗面具やタオル類の

　提供はありません
＊食事の提供なし（弁当類の持込可）

＊食事のデリバリー等配達は不可

＊アルコールの持ち込みや施設内での飲酒、酒気帯び入館は禁止

＊自転車・バイク・自動車での来館禁止

＊9:00～17:00は東側出入り口／17:00以降は西側出入り口を利用のこと


　衣笠セミナーハウスは、一般市民の生活する住宅密集地に位置しています。近隣住民の迷惑になりますので、入館・退館時の大声等は慎むようご協力ください。

【３】支払について
課外活動奨励金プログラムを利用して宿泊する場合は宿泊費のみの支給となります。（会議室を利用する場合、利用料金は対象となりません。）
支払は立命館大学学生オフィスより行いますので、学生団体より支払をしてもらう必要はありません。
以上
